3R Baden-Wirttemberg
IR Ministerium fiir Verkehr

3R

Stellenausschreibung

Wir gestalten die Mobilitdt der Zukunft, entwickeln und férdern autonomes Fahren, bringen

Busse und Bahnen Uberall ins Land, sorgen fiir bessere Luft, bauen Rad- und FuBwege aus und

noch vieles mehr. Informationen zu diesen und weiteren Themen, die uns taglich bewegen,

finden Sie unter https://vm.baden-wuerttemberg.de/de/startseite/

Starten Sie in lhre Zukunft mit der

Ausbildung zur Kauffrau / zum

Kaufmann fiir Biiromanagement

(w/m/d) im Verkehrsministerium
Beginn 01.09.2025

(Kennziffer 928)

Was Sie bei uns lernen

Einblicke in eine moderne Verwaltung

Sekretariatsfiihrung und Assistenz fur die Abteilungen

Offentlichkeitsarbeit fiir neue, nachhaltige Mobilit4t zu Land, Luft und Wasser
Organisation von Veranstaltungen

Terminkoordination und Korrespondenzbearbeitung

Souveraner Umgang mit MS Office Anwendungen

Kaufmannische Steuerung und wirtschaftliches, nachhaltiges Denken

Das miissen Sie mitbringen:

Mindestens Abschluss der Mittleren Reife mit guten Noten in Deutsch und
Mathematik
Gute schriftliche und mindliche Ausdrucksfahigkeit

Grundkenntnisse in Word, Excel, Outlook und Co
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. Neugier und Interesse, Uber den Tellerrand zu schauen

. Freude am Organisieren

. Sorgféltige und zuverlédssige Arbeitsweise

. Eigeninitiative

o Idealerweise haben Sie bereits ein Praktikum in der Verwaltung absolviert

Das bieten wir:

. Wir sind ein moderner attraktiver Arbeitgeber mit gut 400 Beschaftigten und nicht
nur IT-technisch auf dem neuesten Stand

. Intensive Betreuung wahrend der Ausbildung

. Gezielte Vorbereitung auf die Abschlussprifung

. Teilzeitunterricht an der Louis-Leitz-Schule in Stuttgart-Feuerbach

o Attraktive Ausbildungsverglitung nach dem Tarifvertrag fur Auszubildende der
Lander TVA-L BBIiG

. Gute Ubernahmechancen nach Ausbildungsabschluss innerhalb der
Landesverwaltung

. Ideale Erreichbarkeit mit 6ffentlichen Verkehrsmitteln und dem Fahrrad mitten in
Stuttgart

Wir unterstiitzen die Gleichstellung von Frauen und Mannern und ermutigen Frauen zu einer
Bewerbung. Menschen mit Schwerbehinderung oder diesen gleichgestellten Menschen werden
bei entsprechender Eignung bevorzugt bericksichtigt.

Bewerben Sie sich jetzt!

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns tber lhre Online-Bewerbung mit
Anschreiben, Lebenslauf und den letzten beiden Zeugnissen (Halbjahr 2024/2025 und Zeugnis
2023/2024) bis zum 02.02.2025

Unser Bewerbungsportal finden Sie im Internet auf der Homepage des Verkehrsministeriums
Baden-Wirttemberg unter Stellenangebote.

Haben Sie noch Fragen? Fir weitere Auskinfte steht Ihnen Michelle Koppe gerne zur Verfliigung:
Tel. 0711 89686 — 1104; Michelle.Koppe@vm.bwl.de.

Informationen zum Datenschutz bei Bewerbungsverfahren finden Sie auf unserer Homepage.
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