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Stellenausschreibung 

Im Verkehrsministerium gestalten wir die die Mobilität der Zukunft, entwickeln und fördern 
autonomes Fahren, bringen Busse und Bahnen überall ins Land, sorgen für bessere Luft, bauen 
Rad- und Fußwege aus und noch vieles mehr. Informationen zu diesen und weiteren Themen, die 
uns täglich bewegen finden Sie unter: Wir bewegen das Land!  

Starten Sie in Ihre Zukunft mit der 

Ausbildung zur Kauffrau / zum 
Kaufmann für Büromanagement 
(w/m/d) 
Beginn: 01.09.2026 (Kennziffer 1026) 

Was Sie bei uns lernen: 

• Einblicke in eine moderne Verwaltung 
• Sekretariatsführung und Assistenz für die Abteilungen 
• Öffentlichkeitsarbeit für neue, nachhaltige Mobilität zu Land, Luft und Wasser 
• Organisation von Veranstaltungen 
• Terminkoordination und Korrespondenzbearbeitung 
• Souveräner Umgang mit MS Office Anwendungen 
• Kaufmännische Steuerung und wirtschaftliches, nachhaltiges Denken 

Das bringen Sie mit: 
• Mindestens Abschluss der Mittleren Reife mit guten Noten in Deutsch und 

Mathematik 
• Gute schriftliche und mündliche Ausdrucksfähigkeit 
• Grundkenntnisse in Word, Excel, Outlook und Co 
• Neugier und Interesse, über den Tellerrand zu schauen 
• Freude am Organisieren 
• Sorgfältige und zuverlässige Arbeitsweise 
• Eigeninitiative 

https://vm.baden-wuerttemberg.de/de/ministerium/unsere-mission-wir-bewegen-das-land
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• Idealerweise haben Sie bereits ein Praktikum in der Verwaltung absolviert 

Das bieten wir: 
• Wir sind ein moderner attraktiver Arbeitgeber mit über 400 Beschäftigten und nicht 

nur IT-technisch auf dem neuesten Stand 
• Intensive Betreuung während der Ausbildung 
• Gezielte Vorbereitung auf die Abschlussprüfung 
• Teilzeitunterricht an der Louis-Leitz-Schule in Stuttgart-Feuerbach 
• Attraktive Ausbildungsvergütung nach dem Tarifvertrag für Auszubildende der 

Länder TVA-L BBiG 
• Gute Übernahmechancen nach Ausbildungsabschluss innerhalb der 

Landesverwaltung 
• Ideale Erreichbarkeit mit öffentlichen Verkehrsmitteln und dem Fahrrad mitten in 

Stuttgart 

Wir schätzen Vielfalt und begrüßen Bewerbungen unabhängig von Alter, Geschlecht, 
geschlechtlicher und sexueller Identität, ethnischer, kultureller und sozialer Herkunft, 
Nationalität, Behinderung, Religion und Weltanschauung. Wir unterstützen die Gleichstellung 
von Frauen und Männern und ermutigen Frauen zu einer Bewerbung. Menschen mit 
Schwerbehinderung und ihnen gleichgestellte behinderte Menschen werden bei im 
Wesentlichen gleicher Eignung bevorzugt eingestellt. Entsprechende Bewerbungen werden 
ausdrücklich begrüßt. 

Bewerben Sie sich jetzt! 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns über Ihre Online-Bewerbung bis zum 
03.03.2026. Unser Bewerbungsportal finden Sie im Internet auf der Homepage des 
Verkehrsministeriums Baden-Württemberg unter Stellenangebote.  

Haben Sie noch Fragen? Für weitere Auskünfte stehen Ihnen Frau Sorg (0711 89686-1116; 
Selina.Sorg@vm.bwl.de) und Frau Staudinger (0711 89686-1103; Nadine.Staudinger@vm.bwl.de) 
gerne zur Verfügung. 

Informationen zum Datenschutz bei Bewerbungsverfahren finden Sie auf unserer Homepage. 

Noch nicht das Richtige gefunden? Entdecken Sie unsere weiteren Stellenangebote. 
 

https://bewerberportal.landbw.de/vm_v2/index.html
mailto:Selina.Sorg@vm.bwl.de
https://vm.baden-wuerttemberg.de/de/header-und-footer/datenschutz/datenschutz-bei-bewerbungsverfahren/
https://vm.baden-wuerttemberg.de/de/service/stellen-und-ausbildung/stellenangebote
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